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Liceul Vocational Reformat din Tg. Mures

In conformitate cu HG.1027/11.X1.2014 pentru modificarea si completarea Regulamentului-
cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar corespunzator
functiilor si criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare, a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin HG. nr 286/2011, Liceul
Vocational Reformat cu sediul in mun. Térgu Mures, strada Bolyai, nr.3, jud. Mures, telefon 0365-
730919, e-mail: office@refkoll.ro, organizeazd concurs pentru ocuparea postului de administrator
financiar, perioadd nedeterminati.

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidafii trebuie si
indeplineascd urmitoarele conditii, conform art.3 al Regulamentului cadru aprobat prin HG. Nr.
286/23.03.2011, cu modificarile si completdrile ulterioare si Legii nr.1/2011.

I. Conditii generale:

1.sd aibd cetdtenie roménd, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinadnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

2. sa cunoasca bine limba roméana, scris §i vorbit;

3. are varsta minimd reglementatad de prevederile legale;

4. sa aibd capacitate deplind de exercitiu;

5.sd aiba o stare de sdndtate cordspunzatoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberatd de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

6.indeplinegte conditiile de studii §i dupd caz de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

7.nu a fost condamnat definitiv pentru sdvdrsirea unei infracfiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritdii de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedicd inféptuirea justitiei, de fals ori
a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu
exerciterea functiei, cu exceptia situatiel in care a intervenit reabilitarea;

8. are experienta profesionala tn domeniul de contabilitate de minim 5 ani;

9. nu a Tmplinit varsta legald pentru pensionarea pentru limitd de varsta;

10. domiciliu in localitatea Tg. Mures, respectiv localitdtile limitrofe;

11. conditiile enuntate mai sus trebuie indeplinite cumulat.
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Il. Conditii specifice:

1, Studii superioare cu specializare Tn contabilitate cu diplomd de licents;
2. Experientd in domeniul contabilitd{ii minim 5 ani, justificat prin nscrisuri !n carnet de muncd sau
REVISAL;

3. Lunosﬂn;eie de operare PC, 1n special In ceea ¢e priveste aplicafil dedicate pentru cohtabilitate,
respectiv. Microsoft Office, Windows, cunoagterea programelor SIIR, FOREXEBURG-contahilitate
bugetard, platforma SEAP, constituie un avantaj, ADICOM-SOFT:

4. Abilitati de relationare -comunicare cu tntreg personalul din inviitimant;

5. Abilitdti de muncd in echips;

6. Disponibilitate la program flexibil;

7. Disponibiiltate pentru indeplinirea unor sarcini trasate de citre conducerea unitéti scolare prin fisa
postului

lll. Dosarul de concurs va contine:

Cerere de inscriere la concurs adresatd conducerii unitatii;

Scrisoare de intentle;

Curriculum vitae, mode! European, in conformitate cu modelul previzut de H.G.1021/2004;

Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;

5. Copie xerox dup3 actele de studii;

6. Copia carnetulul de muncd, conforma cu originalul sau dupd caz o adeverintd care s& ateste
vechimea In muncad, in meserie i in specialitates studiilor, Raport per salariat din REVISAL;

7. Cazier juridiciar;

8. Adeverintd medicald, care si ateste starea de sdnitate corespunzitoare eliberatd de citre medicul
de familie sau de catre unitdtile sanitare abilitate;

9. Copiile de pe actele de studii necesare se prezinta insotite de documentele originale si se certificd
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pentru conformitate cu originalul de citre conducerea unitdtii

Pentru verificarea conformititii copiilor cu originalul, actul de identitate $i documentele care
atesta studiile absolvite vor fi prezentate in original.

Comisia de concurs va selecta dosarele depuse pe baza indeplinirii conditiilor de participare.
Doar candidafii declarati admisi in urma acestei selectii pot participa la proba scrisa.

Cererea de inscriere la concurs si documentele solicitate la inscriere se depun la secretariatul
Liceul Vocational Reformat din Tg. Mures.

« Dupd inregistrarea dosarului nu se mai accepti documente la dosar.
IV. PROBE DE CONCURS

1. Proba scrisi - maxim 100 de puncte;
2. Proba practic - maxim 100 de puncte;
3.  Interviu - maxim 100 de puncte;
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NOTA:

Punctajul minim de promovare a fieciirei probe este de 70 puncte. Candidatii care nu au
obfinut minim 70 de puncte la o probi de concurs nu pot participa la urmitoarea proba.

V. BIBLIOGRAFIE DE CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE
ADMINISTRATOR FINANCIAR W e

Legea 1/2011-Legea educatiei nationale, cu modificirile si completdrile ulterioare;

Legea 53/2003 Codul Muncii, cu modificirile si completarile ulterioare-republicat;

Legea nr 82/1991, Legea contabilitatii, republicata §i actualizats;

Legea 500/2002-privind finantele publice, cu modificdrile si completirile ulterioare;

H.G.500/2011-Registrul de Evidentd a Salariatilor actualizati;

Legea 273/29.06.2006-privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ultericare;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privingd

organizarea §i conducerea contabilitdtii institutiilor publice, planul de conturi pentru institutiile

publice si instructiunile de aplicarea acestuia, cu modificirile $i completérile ulterioare;

8. Ordin 2021/17.12.2013 pentru modificarea si completarea normelor metodologice privind
organizarea §i conducerea contabilitdtii institugilor publice, planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin OMFP nr 1817/2005/11.06.2014;

9. Ordinul Ministrului Finantelor publice nr.1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice
privind angajarea,lichidarea, ordonantiarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, publicat in M.Of. 37/2003,
cu modificdri $i completari;

10, HG. 21339/2004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarea §i duratele normale de
functionare a mijloacefor fixe;

11, H.G.nr 276/2013, privind stabilirea valorii a mijloacelor fixe, cu modificirile si completdrile
ulterioare;

12. Ordinul 2861/2009-privind qrganizarea §i efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor 5i capitularilor proprii;

13. OMEP nr. 3512/2008 privind documentele financiar- contabile, actualizat.

14, Legea Nr. 153/2020 din 24 lulie 2020 pentru modificarea si completarea Legii nr. 227/2015 privind
Codutl fiscal, precum si pentru completarea Legii nr. 170/2016 privind impozitul specific unor
activitati;

15, Legea nr.98/2016 privind achizitite publice;

16. Hotéirdrea de Guvern nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metadologice de aplicare a

prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acerdului-cadru din Legea nr.

98/2016;
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VI. CALENDARUL DESFASURARH CONCURSULUI

1. Dosarele de Inscriere la concurs se depun la secretariatul Liceul Vocational Reformat

din Tg. Mures, conform graficului;
2. Concursul se va desfigura la sediul Liceului Vocational Reformat din Tg. Mures, str.

Bolyai, nr. 3, conform graficului de mai jos.
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VIIL. Dispozitii finale

1. Informafii suplimentare se pot objine in zilele lucritoare la secretariatul unititii gcolare,
2. Concursul se organizeazi la sediul Liceului Yocational Reformat, conform calendarului.
3. Sepot prezenta la proba urmitoare doar candidatii admisi la proba anterioara.

4. Candidatii pot contesta nuniai punctajul la lucrarea proprie,

Calendarul de desfagurare al concursului:

DATA/
TAPELE D
ETAPELE DE CONCURS PERIOADA OBSERVATII
Publicarea anun{ului 21.10.2020 Pe site-ul ISJ Mures

La avizierul unitafii

Depunerea dosarelor de nscriere

22.10.-03.11.2020

La secretariatul unitatii
zilnic intre orele 08 - 14

Evaluarea dosarelor si afisarea rezultatelor in
urma evaludrii dosarelor

04.11.2020, ora 12,00

Rezolvarea contestatiilor

orele 14,00 - 15,00

Depunerea contestatiilor privind evaluarea 04.11.2020, Secretariatul unitiii
dosarelor orele 12,00-14,00 | PeCTeraramiunIan
04.11.2020,

Afigarea rezultatelor dupi contestatiilor

04.11.2020, ora 15,00

La avizierul unitdii

DESFASURAREA CONCURSULUI

1. Proba scrisa

05.11.2020, ora 8,00-

La sediul unitatii

Rezolvarea contestatiilor

orele 11,30-12,30

10,00
Afigarea rezultatelor de la proba scrisa 05.11.2020, ora 11,00 | La avizierul unitatii
. . 06.11.2020, . S
Depunerea contestatiilor la proba scrisa orele 11,00-11.30 Secretariatul unitiii
05.11.2020,

Afigarea rezultatelor dupi contestatii

05.11.2020, ora 12,30

La avizierul unitatii

2. Proba practici

05.11.2020, ora 12,30-
14,00

La sediul unitifii conform
graficului de la avizier

Afigarea rezultatelor de la proba practici

05.11.2020, ora 14,00

La avizierul unitaii

Depunerea contestatiilor

05.11.2020,
orele 14,00 - 14,30

Rezolvarea gi afisarea contestatiilor

05.11.2020, ora 15,30

La avizierul unitatii

3. Interviu

05.11.2020, ora 16,00

La sediul unitétii conform
graficului de la avizier

Afisarea rezultatelor finale

05.11.2020, ora 18,00

La avizierul unitatii

Director,

Prof. Benedek Zsolt




